69800 Saint-priest
0 a 1 an d'expérience
Réf : 2502250952

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

06/2021 : Bac +2 a Lycée Condorcet
BTS Gestion de la PME

06/2019 : Bac a Lycée Charlie Chaplin
Baccalauréat STMG, Mercatique

Expériences professionnelles

08/2021 - 07/2024 :

Assistante comptable auxiliaire chez Snaam sur Saint-priest (69)

Reglements fournisseur et client, remise de chéque, rapprochement bancaire, classement des factures,
répondre au fournisseur par e-mail et téléphone, passer des écritures comptables, effet du portefeuille client.

01/2021 - 02/2021 :

Stagiaire chez Amgaz sur Saint-priest (69)

Relances impayées, facturation et suivi des formations, mailling, suivies formation, mise a jour de la base de
données, traitement des chéques, relance des visites entretien.

04/2016 - 04/2016 :
Stagiaire chez L'atelier Lambert sur Genas
Aide en patisserie : atelier de fabrication.

12/2014 - 12/2014 :
Stagiaire chez Mjc Jean Cocteau sur Saint-priest (69)
Accueil téléphonique, gestion des inscriptions, archivage des documents.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Italien (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Faire de la patisserie, Cinéma


http://www.tcpdf.org

