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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2022 — Bac — Lycée Professionnel Erik Satie
Diplôme du Baccalauréat Professionnelle
06/2019 — Lycée Professionnel Abbe Gregoire
Diplôme National du Brevet et ASSR

Expériences professionnelles
12/2022 - 01/2024 — Gestion des formations
Gestion et suivi des formations, gestion des dossiers formateurs, créations des sessions de formations, 
organisation des journées d'intégration des nouveaux embauchés.
01/2022 - 01/2022 — Stage en Service RH
Caisse espèce, carte bleue, chèque, carte bleue American Express, gestion des dossiers ventes 
d'occasions, création de cartes grises.
01/2019 - 01/2020 — Stage
Accueil des patients, réception des appels, prise de rendez-vous, création de dossier patients.
01/2019 - 01/2020 — Stage
Accueil des clients, réception des appels téléphoniques, préparation et envoi de courriers, mises sous pli, 
mise à jour des contrats de travail, archivage, convocation des visites médicales du travail.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions), Portugais (maternelle)

Atouts
Gestion des formations, Gestion des dossiers, Accueil des clients, Prise de rendez-vous, Gestion des 
ventes, Bureautique (Word, Excel)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


