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Gestionnaire administrative et rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

09/2023 : Bac +3 à ECORIS
Bachelor Gestion Administrative et RH 

09/2023 : Bac +2 à CNED
BTS Support à l'Action Managériale 

06/2020 : Bac à Lycée Louise Labé
Bac Professionnelle Gestion-Administrative 

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2023 :
Assistante chez Cabinet Médical Dr Dumez
Gestion dossiers patients, Accueil, Gestion planning, Facturation, comptabilité

/ à ce jour :
Assistante chez Caisse De Sécurité Sociale De Mayotte
Accueil usagers, Appel téléphonique, Archivage, Gestion des fournisseurs

/ à ce jour :
Assistante chez Groupe Carso Lsehl
Gestion base de données clientèle

/ à ce jour :
Assistante chez Cabinet Médical Mr Bakri
Accueil, Gestion dossiers patients, Gestion planning, Gestion des mails

/ à ce jour :
Assistante chez Euro-phone
Accueil clientèle, Conseils achats, Facturation, Gestion des commandes

/ à ce jour :
Assistante chez Auto-école Ecm Chirongui
Gestion dossiers élèves, Accueil clientèle, Gestion planning, Gestion des mails, Assister le directeur

Langues



Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intérêts

Voyage, Lecture
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