75012 Paris
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250226201304

Assistant comptable & administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

01/2008 : Bac a ORT
BAC Professionnel Comptabilité

01/2007 : CAP a ORT
BEP Bureautique option Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2022 - a ce jour :

Assistant Comptable sur Paris

Facturation, Mailing clients, Prélevements clients, Refacturation département aide sociale, Comptabilisation de
trois résidences médico-sociales.

09/2015 - 12/2021 :

Assistant Comptable sur Paris

Enregistrement comptable des fondations abritées (81 fondations), Rapprochement bancaires, Réglements
factures fournisseurs, Intégration et contréle des trésoreries, Gestion de la collecte des dons : regus fiscaux,
controles des chéques, intégration des reglements, Accueil clientéle, Classement et archivage des documents
comptables.

09/2013 - 08/2015 :

Assistant Comptable sur Paris

Enregistrement comptable (achats, ventes, banques), Rapprochement bancaires, Classement et archivage des
documents comptables, Relance clientéle documents comptables.

01/2013 - 08/2013 :

Assistant Comptable sur Paris

Enregistrement comptable (achats, ventes, banques), Rapprochement bancaires, Standard, Accueil clientéle,
Classement et archivage des documents comptables, Commandes des fournitures.

11/2008 - 12/2012 :

Assistant Comptable sur Paris

Enregistrement comptable (achats, ventes et banques), Rapprochement bancaires, Standard, Saisie
administrative, Classement et archivage des documents comptables.

Langues




Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Lecture, Automobile, Musique, Cinéma
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