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Réf : 2502270015

Cheffe de projet / office manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +5 à EMCD
Master 2 marketing digital Social Media, Growth Marketing, SEO / SEA / SMO

12/2020 : Bac +3 à Ascencia
Bachelor 3 responsable de gestion d'entreprise Marketing opérationnel, Marketing stratégique, Communication
globale

12/2019 : Bac +2 à ITEDEC
BTS gestion de la PME 

12/2017 : Bac à Condorcet
BAC terminal STMG RH 

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2024 :
Cheffe de projet marketing et print chez Dimension4
Pilotage des projets suivants : Campagnes de marketing direct, Opérations de courriers de gestion,
Développements de plateformes web (création, suivi, évolution, refonte, ...), Campagnes e-mailing. En amont :
Facturation et suivi des budgets, Réalisation des plannings, Coordination des développeurs web et du service
production, Prise en charge des réclamations clients et évaluation des contraintes techniques.

01/2021 - 12/2022 :
Chargée de marketing et communication chez Acd Inc sur Paris
Mise en place d'une stratégie e-marketing, Analyse et suivi de campagnes digitales, Veille stratégique,
Formatrice en marketing (aide à l'obtention de la certification qualiopi).

01/2020 - 12/2021 :
Consultante marketing junior chez Xefi sur Paris
Traitement des avis clients (réponses et études des améliorations), Conception et production des supports de
communication (procédures, notes internes, fiches produits, notices d'informations, etc.), Gestion de projets,
animations et participations à des réunions.

01/2019 - 12/2020 :
Assistante de gestion chez Groupe Arm
Organisation d'évènements (participation au salon de l'aéronautique au Bourget), Mise en place d'indicateurs de
performance, Travaux administratifs généraux et de secrétariat, Gestion comptable, Gestion commerciale et
relation client.



01/2018 - 12/2019 :
Commerciale chez Cga sur Paris
Refonte de designs (sites internet, flyers, documents externes tels que les devis), Prospection téléphonique et
porte à porte, Négociation, Recouvrement (relances et traitement des litiges).
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