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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

06/2008 : Bac +2 à Centre de formation ECORIS
BTS Assistante de Gestion PME/PMI 

06/2006 : Bac à Centre de formation GRETA
BAC Pro Secrétariat 

Expériences professionnelles

10/2020 - à ce jour :
Secrétaire comptable chez Dbn Sonnerat sur Epagny Metz Tessy
Travaux courants de secrétariat, gestion du personnel, gestion des appels d'offres, gestion des clients,
élaboration des Cahiers des choix et Dossiers Ouvrages Exécutés (DOE), traitement des fournisseurs, travaux
de comptabilité, travaux relatifs à l'inventaire, déclarations diverses, suivi des véhicules.

08/2008 - 10/2020 :
Secrétaire comptable chez Bernardi sur Pringy
Travaux courants de secrétariat, gestion du personnel, gestion des appels d'offres, gestion des clients,
élaboration des Cahiers des choix et Dossiers Ouvrages Exécutés (DOE), traitement des fournisseurs, gestion
du service maintenance, travaux de comptabilité.

09/2004 - 07/2008 :
Aide comptable chez Bernardi sur Pringy

Permis

Permis B
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