
Gestionnaire immobilier
Né(e) en 1995  ·  92400 Courbevoie  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250227114304

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Bac +5 — ESPI
Master MAGI (Property Management)
12/2018 — Bac +2 — ICH
Titre Gestionnaire Immobilier
12/2017 — Bac +3 — CNAM
Licence Gestion d'Entreprise
12/2016 — Bac +2 — LEGT Sainte Clotilde
BTS Assistant de Gestion
12/2014 — Bac — LEGT Sainte Clotilde
Baccalauréat STMG (Comptabilité)

Expériences professionnelles
09/2020 - à ce jour — Gestionnaire de patrimoine
Préparer et tenir les Assemblées Générales ou Conseils de Gestion, préparer et tenir les commissions 
restaurants, rédiger et diffuser les procès-verbaux, établir et suivre les budgets de fonctionnement, analyser 
et suivre les contrats de restauration, établir les appels de fonds, valider les factures fournisseurs, etc.
09/2017 - 07/2020 — Assistant de copropriété / Gestionnaire junior (en alternance)
Établir les ordres du jour et diffuser les convocations aux Assemblées Générales, rédiger un procès-verbal 
suite à une Assemblée Générale, participer aux conseils syndicaux, suivre divers travaux au sein des 
copropriétés, etc.
09/2016 - 08/2017 — Assistant de copropriété
Établir les différents documents liés à une vente en copropriété, saisir les factures fournisseurs, mettre à jour 
les fiches synthétiques des copropriétés, réaliser des visites pour les locations, rédiger des états des lieux.
12/2015 - 02/2016 — Assistant administratif (stage)
Conduire un projet tutoré, élaborer le document unique de sécurité, mettre en place l'affichage obligatoire.

Langues
Allemand (courant), Anglais (moyen)

Atouts
Organisation, Adaptabilité, Curiosité, Polyvalence, Pack Office, Gantt Project, ICS, ALTAIX, SHARE

Permis
Permis B

Loisirs
Football, Badminton, Musique, Création d'une mini-entreprise



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


