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1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2502271217

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac à École Claude DAUNOT
Brevet de Technicien des Métiers de la Musique 

Expériences professionnelles

02/2023 - 06/2024 :
Assistante commerciale chez Vitri Eclair sur Didenheim
Accueil téléphonique et physique des clients avec conseil technique pour la gestion de leur projet. Traitement
des devis, commandes et enlèvement du matériel, en interne et chez les fournisseurs. Gestion des mails,
création de planning, documents, grilles tarifaires pour contribuer au bon fonctionnement de l'entreprise. Gestion
du planning du gérant (prise de rendez-vous, filtrage des appels le concernant). Encaissement des acomptes et
solde des dossiers au comptoir. Soutien auprès du service comptabilité (remplacement de la comptable lors de
ces congés, aide lors de la facturation fin de mois, enregistrement comptable.

06/2022 - 11/2022 :
Valoriste au centre de tri chez Smictom sur Scherwiller
Analyser rapidement et en grande quantité les différentes matières qui arrivent sur les tapis roulants afin de
pouvoir les séparer en les disposant dans les usages prévus à cet effet (carton dans le bac à carton, aluminium
dans le bac aluminium, etc). Coordination entre l'analyse de la matière et les gestes afin de trier le maximum de
déchets sur le tapis, chaque tapis allant à une allure différente.

01/2022 - 03/2022 :
Opérateur de fabrication chez Ricoh sur Wettolsheim
Démontage, nettoyage et remontage des imprimantes recyclées. Repérer les défauts (pièce cassée, fissurée,
manquante) réparer si possible et les signaler dans le logiciel.

11/2020 - 06/2021 :
Opérateur de production chez Auto-câbles sur Masevaux
Production de câbles pour l'automobile (assemblages et découpes). Suivre les consignes et les cahiers de
charges pour la réalisation de chaque référence de câble. Contrôle qualités des câbles.

02/2019 - 10/2019 :
Agent professionnel d'atelier préparateur VN et préparateur esthétique chez Gefco sur Marckolsheim
Vérification de la présence de rayures ou de malformation sur le véhicule. Préparation des véhicules (création et
mise en place de plaque d'immatriculation). Transformation de véhicules (changement de pièces tel que les
cerclages et les calandres). Collage de bandes et de logos autocollants sur des véhicules neufs suivant la
demande du client.



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Musique, Pratique du piano et du violoncelle, Technicien son amatrice pour un petit groupe local, Psychologie,
Relations humaines, Aide à la personne, Spiritualité
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