Né le 01/01/1997

94500 Champigny Sur Marne
1 a 3 ans d'expérience

Réf : 2502271234

Assistant polyvalent

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : Bac a Cours Clapeyron
Baccalauréat STMG option Marketing

Expériences professionnelles

10/2024 - 12/2024 :
Opérateur polyvalent chez Tessi Montreuil sur Montreuil

06/2022 - 06/2024 :
Assistant administratif polyvalent chez Panoramis

09/2021 - 02/2022 :

Assistant administratif polyvalent / Chef d'équipe chez Panoramis

Accueil des différents partenaires / sous-traitants. Réception des flux entrants / Flashage / Listing en fonction
des différents établissements bancaires. Traitement des cheques en fonction de I'établissement bancaire.
Numeérisation des cheéques traités. Gestion de dossier de rénovation énergétique. Gestion du secrétariat.
Gestion de différentes taches annexes liées a la direction (prise de rendez-vous / réservation pour déplacement
professionnel). Gestion des clients afin de les aider a résoudre les soucis rencontrés si nécessaire.

12/2019 - 06/2021 :
Opérateur polyvalent chez Tessi Montreuil sur Montreuil

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral :
moyen / Ecrit : débutant), Créole mauricien (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B
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