
Né le 01/01/1985
07800 Charmes-sur-rhône
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 250227155803

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2010 : Bac +2 à Groupe Merkure
BTS Professions immobilières 

12/2008 : Bac à Lycée Montplaisir
Baccalauréat Science Technologie Tertiaire 

12/2006 : CAP à Lycée Gabriel Faure
BEP Comptabilité Gestion 

Expériences professionnelles

09/2017 - 03/2024 :
Économiste de la construction chez Villa Soleil Valence sur Valence
Chiffrage TCE en phase APS et APD sur maisons individuelles. Analyse des études, plans, cahier des charges,
CCTP. Estimation coût global de construction pour déterminer un prix de vente. Réalisation des métrés détaillés
sur bordereau de prix par lot, envoie des marchés de travaux et ordre de service auprès des entreprises
choisies. Étroites collaboration avec les conducteurs de travaux sur la partie suivi de chantier, suivi technique,
réunions. Validation définitive des factures fournisseurs, entreprises sous-traitantes.

09/2010 - 09/2017 :
Assistante conductrice de travaux chez Villa Soleil Valence sur Valence
Assistance à la coordination : collaboration avec conducteur pour assurer la planification et la coordination
efficace. Suivie administratif : participer à la gestion des docs admin. liés au projet tel devis, bons de commande
et rapports de chantier. Communication : faciliter la communication entre toutes les parties prenantes du projet
équipe terrain, fournisseurs, clients. Contrôle qualité : Contribuer au contrôle qualité des travaux, veille au
respect des normes et plans établis.

06/2008 - 09/2009 :
Conseillère immobilière service location chez Foncia
Prise de rdv et visite des biens avec clients. Établissements des baux d'habitation. Mise à jour des annonces de
location. Concertation avec propriétaire sur choix des locataires. Conseils sur les améliorations à faire sur les
logements à louer.

Centres d'intérêts

Évolution au sein de divers projets d'envergures
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