Né le 01/07/1996
68500 Berrwiller

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2502271650

Assistante rh & formation

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

Bac +3 a CNAM - MULHOUSE
Licence Gestion des Ressources Humaines

Bac +2 a ESGM-PRO FORMAT
BTS Gestion de la PME

Bac a UFA ROOSEVELT
Bac pro Gestion Administration

CAP a Lycée Charles Pointet
CAP Commerce

Expériences professionnelles

08/2024 - a ce jour :

Assistante RH & Formation chez Direction Régionale Est sur Mulhouse (68)

Coordination des formations pour les employés, Suivi des paiements des formations via Sylae, Gestion et suivi
des contrats d'apprentissage, Enregistrement des contrats (DPAE)

09/2023 - 08/2024 :

Apprentie assistante Ressources humaines chez Groupe Stihlé sur Sausheim (68)

Gestion des heures salariés et des visites médicales, Recrutement, Organisation des réunions, Projet sécurité
au travail

09/2021 - 08/2023 :
Apprentie Gestion de la PME chez Groupe Stihlé sur Sausheim (68)
Accueil et contact clients, Facturation et création de devis, Saisie des rapports et suivi des dossiers

09/2019 - 08/2021 :
Apprentie secrétaire administrative chez De Carsseim sur Wittelsheim (68)
Gestion clientéle, Traitement des dossiers et enregistrement des cartes grises ANTS/SIV

02/2017 - 08/2017 :
Responsable d'animation et animatrice chez Tempsd'eveil sur Wittenheim (68)
Contact clients, Gestion des plannings salariés



08/2016 - 01/2017 :
Animatrice chez Csc sur Wittelsheim (68)
Gestion de projets, Préparation des activités

08/2016 - 08/2016 :
BAFA chez Périscolaire Arc En Ciel sur Cernay (68)
Préparation et suivi des activités

09/2015 - 08/2016 :
Service Civique chez Ligue De L'enseignement
Mise en place et suivi des projets, Intervention animée

09/2015 - 08/2016 :
Vendeuse chez Crocky Bazar sur Cernay (68)
Gestion de la caisse, Mise en place des produits

09/2014 - 08/2015 :
Animatrice chez Ludilangues sur Mulhouse (68)
Préparation des activités, Organisation des animations

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Allemand (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Motivée pour développer mes compétences au sein de votre entreprise


http://www.tcpdf.org

