Assistante administrative

Né(e) en 1991 - 94490 Ormesson-sur-Marne - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250227185203

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2023 — L'Office Municipal des Migrants

Stage d'insertion professionnel

12/2022 — Le Pole

Attestation DELF A2

12/2014 — Bac +5 — Institut des technologies sociales et informatique
Dipléme de spécialiste d’économie d’entreprise

12/2014 — Fenix

Certificat, Logiciel 1C: Comptabilité

Expériences professionnelles

09/2023 - a ce jour — Animatrice péri- et extrascolaires
02/2023 - 02/2023 — Hbtesse de caisse

12/2022 - 12/2022 — Assistante administrative
10/2018 - 05/2019 — Opératrice de saisie

03/2017 - 05/2018 — Opératrice de saisie

08/2014 - 02/2017 — Assistante administrative
12/2013 - 08/2014 — Consultante en vente

Langues
Ukrainien (maternelle), Polonais (notions), Francais (courant), Russe (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Traitement et vérification des données, Classement et saisie d’'information, Bonne maitrise de I'outil
informatique et bureautique, Réalisation des taches administratives, Archivage

Loisirs

Promenade et randonnée, Comédies francaises, Musique latino, Préparation des cupcakes

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



