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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac +5 — Université Lyon 2
Niveau Master Sociologie

Expériences professionnelles
01/2021 - 12/2024 — Responsable Administrative
Gestion et supervision d’équipes de surveillants partout en France. Gestion des plannings d’examens et 
concours pour les plus grandes écoles de France. Chargée de la relation clientèle, développement du 
portefeuille clients, réponse à appels d’offres.
01/2021 - à ce jour — Responsable de la société
Gestion et supervision d’équipes de surveillants partout en France (plus de 300 personnes à ce jour). 
Gestion des plannings d’examens et concours pour les plus grandes écoles de France (Polytechnique, 
Telecom Paris...). Chargée de la relation clientèle, développement du portefeuille clients, réponse à appels 
d’offres, développement du CA mensuel de + de 50K depuis 2022, développement de nouvelles prestations 
de services.
01/2017 - 12/2019 — Assistante de Direction
Gestion des plannings de la Direction Générale et Adjoints, gestion des emails, rédaction des courriers et 
des comptes rendus, secrétaire du Conseil d’Administration, organisation des évènements institutionnels, 
réponse à appels d’offres.
01/2011 - 12/2016 — Assistante Pédagogique
Gestion des contrats et plannings intervenants, gestion des plannings étudiants, suivi du parcours 
pédagogique des étudiants, organisation des épreuves des diplômes d’Etat.

Langues
Anglais (notions), Français (maternelle)

Atouts
Esprit d’équipe, Réponse à appels d’offre, Maîtrise des logiciels Pack Office, Gestion de projet, Rigueur, 
Appétence pour les chiffres

Loisirs
Jardinage, Voyage, Sport, Jeux vidéos

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


