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Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac à Faculté des Métiers de l'Essonne
Baccalauréat professionnel AGORA (Assistance à la Gestion des Organisations et de leurs Activités) 

12/2021 : à Lycée Alexandre Denis
ASSR 1 et ASSR 2 

06/2021 : à Lycée Alexandre Denis
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

09/2024 - 11/2024 :
Assistante comptable - BTS Gestion PME chez Segault sur Mennecy
Gestion de la comptabilité

08/2023 - 07/2024 :
Assistante administratif - Baccalauréat professionnel AGORA chez Lfaperfo sur La Ferté-alais
Tâches administratives : saisir les entrées SAV, rédiger et envoyer les devis de réparations, traiter les
demandes d'enlèvements SAV. Rédiger et envoyer les factures, relancer les factures impayées et effectuer le
lettrage des factures réglées.

01/2022 - 07/2023 :
Assistance administratif - Baccalauréat professionnel AGORA chez Lfaperfo sur La Ferté-alais
Tâches administratives : saisir les entrées SAV, rédiger et envoyer les devis de réparations, traiter les
demandes d'enlèvements SAV. Rédiger et envoyer les factures, relancer les factures impayées et effectuer le
lettrage des factures réglées.

01/2021 - 12/2022 :
Secrétariat - Baccalauréat professionnel AGORA chez Segault sur Mennecy
Tâche de secrétariat: Accueil

Langues

Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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