95220 Herblay
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250228035505

Adjointe administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2012 : Bac
Baccalauréat Economique et Social (option anglais)

Expériences professionnelles

03/2022 - 09/2024 :

Adjointe administrative chez Tribunal De Proximité D'aubervilliers sur Aubervilliers

Accueil physique et téléphonique public difficile, Organisation de la structure (mise en place de réunions, gestion
emploi du temps...), Gestion dossiers, Gestion Régie

03/2019 - 03/2022 :

Adjointe administrative faisant fonction de greffier chez Tribunal Judiciaire De Paris sur Paris

Service des Tutelles et de la Régie, Accueil physique et téléphonique, Saisie et classement des dossiers, Mise
en place des audiences, auditions justiciables

11/2015 - 02/2019 :
Adjointe administrative chez La Compagnie Des Vacances sur Montreuil
Saisie informatique, Accueil physique et téléphonique des justiciables, Classement dossiers

06/2014 - 01/2015 :
Agent vente
Saisie informatique, Vente et renseignements téléphoniques, Service aprés-vente

07/2013 - 12/2013 :

Agent de bascule/Agent administratif chez Sita Idf sur Gennevilliers

Saisie informatique, Encaissement, Accueil physique et téléphonique, Pesées poids lourds, entrés et sorties
engins.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Voyages, Cinéma, Sport
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