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Assistante manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2018 : Bac +2 a Lycée Paul Doumer
BTS Assistante Manager

06/2018 : a Lycée Paul Doumer
Module RSE (Responsabilité Sociale des entreprises)

12/2015 :
BAFA (Brevet d'aptitude a la formation d'animateur)

12/2015 :
SST (Sauveteur Secouriste du Travail)

06/2015 : Bac a Lycée Champlain
Baccalauréat Professionnel Gestion et Administration

Expériences professionnelles

12/2017 - 12/2017 :
Employée chez Lidl sur Chenneviéres-sur-marne (94)
Commerce

11/2017 - 12/2017 :
Assistante de Manager chez Kelly Services sur Noisy-le-grand (93)

11/2016 - 12/2016 :
Stagiaire chez Ami Voyage International sur Paris (75)
Appel téléphonique, Rédaction de courrier

05/2016 - 06/2016 :
Stagiaire chez Auto Ecole De Verdun sur Neuilly-sur-marne (93)
Participation a la gestion des dossiers de candidats, Appel téléphonique, Planning des moniteurs

11/2015 - 12/2015 :
Stagiaire chez Adalocation sur Chenneviéres-sur-marne (94)
Classement des factures clients et fournisseurs, Comptabilité sur Excel, Gestion des PV

05/2014 - 06/2014 :
Stagiaire chez Sarl Parm sur Chevry-cossigny (77)



Vérification de I'état de stock, Appels Fournisseurs, Saisie sur salaire, Rédaction et renseignement pour le
Contrat d'embauche " job d'été "

02/2014 - 02/2014 :
Stagiaire chez Dia 'vie Assurance sur Chennevieres-sur-marne (94)
Appels téléphoniques, Classement des contrats des clients

05/2013 - 06/2013 :
Stagiaire chez Ada Location sur Chenneviéres-sur-marne (94)
Lettre de réponses a une réclamation, Classement des factures clients et fournisseurs, Rapprochement bancaire

12/2011 - 12/2011 :
Stagiaire chez Centre Social, Espace Socioculturel sur Chennevieres-sur-marne (94)
Poste d'accueil, Aide aux devoirs

Langues

Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Cinéma, Voyages, Cuisine
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