
95270 Asnières Sur Oise
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2502280439

Directrice adjointe

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2015 : Bac +2 à Groupe Akor
BTS Management Des Unités Commerciales 

06/2013 : Bac à Lycée Gérard de Nerval
BAC Professionnel Commerce 

Expériences professionnelles

03/2020 à ce jour :
Directrice adjointe chez Ugolf sur Asnières Sur Oise (95)
Management, Missions RH (gestion des plannings, saisie et contrôle d'heures...), Gestion administrative et
comptable (devis/facturation, relances clients/dossiers contentieux/assurance/flotte de véhicules), Suivi du
chiffre d'affaire/mise en place de plans d'actions, Gestion de stocks (commande, inventaire des stocks, contrôle
qualité...), Accueil physique, téléphonique, gestion de boîte mails, Gestion litiges clients/marchandises.

12/2017 - 12/2020 :
Responsable administrative & événementiel chez Bluegreen - Bellefontaine sur Bellefontaine (95)
Gestion administrative, suivi du chiffre d'affaire, organisation d'événements (mariages, séminaires, réunions,
déjeuners d'affaire...), Merchandising, Mise en place de promotions.

01/2015 - 12/2017 :
Responsable adjointe chez Etam sur Cergy (95)
Gestion administrative (planning, saisie de documents...), Management, Suivi du chiffre d'affaire.

Centres d'intérêts

Gestion administrative, Relation client
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