Attaché administratif et d’exploitation

Né(e) en 1986 - 78510 Triel-sur-Seine - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250228043904

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2027 — Bac +5 — ELMV

Master Achat & Logistique Supply Chain Management
12/2024 — Bac +3 — H3 Campus

Licence gestion des organisations en Alternance
12/2023 — Bac +2 — H3 Campus

BTS Support & I'Action Managériale

12/2021 — Bac — Lycée Jules Ferry

Baccalauréat STMG — Systeme d'information de gestion

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2024 — Entraineur adjoint

Organiser et animer des séances, encadrer les licenciés, faire progresser les jeunes, organisation de tournoi
et de sortie, aide aux devoirs...

01/2023 - 12/2024 — Gestionnaire ADV et logistique

Relation client (SAV), gestion des commandes, de I'entrepdt, des contrats, des litiges, du transport des
marchandises, des stocks, approvisionnement, des paiements, rapprochements bancaires, suivi du budget,
facturation, relance client...

01/2023 - 12/2024 — Attaché administratif et d’exploitation

Gestion du personnel (Les permis PL, Visites médicales, AT, acompte, salaires...), accueil téléphonique et
physique, suivi des performances et du transport des déchets, gestion des stocks...

01/2022 - 12/2023 — Assistant administratif et chargé de maintenance
Reporting maintenance, gestion des locataires, des devis, BDC, factures et demande d’intervention...
01/2021 - 12/2021 — Apprenti logistique immobiliere

Gestion d’'un parc immobilier, suivi des sinistres, gestion des flux de matériaux et des équipements, suivi des
interventions, alimentation des outils de gestion de patrimoine...

01/2021 - 12/2021 — Vendeur polyvalent

La caisse, mise en place des rayons, promotion de produits, renseignements des clients...
01/2020 - 12/2020 — Employé polyvalent et commercial

Accueil téléphonique et physique, relation client, devis, publicité et prospection commerciale.
01/2019 - 12/2019 — Employé polyvalent en restauration rapide

Accueil téléphonique et physique, la caisse, la préparation et prise des commandes, livraison...

Langues
Anglais (courant), Espagnol (moyen)

Atouts
Pack Office, Google Suite, HTML, PHP, MySQL, SQL



Permis
Permis B

Loisirs

Football, Echecs, Voyager, Séries, Films

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



