
94440 Villecresnes
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2502280448

Assistante commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac +2
BTS Management commercial opérationnel 

Bac
BAC Technologique STMG 

Expériences professionnelles

11/2024 à ce jour :
Assistante comptable chez Groupe Loiseleur
Saisie factures / règlements et dépôts sur chorus, lettrages des comptes clients et fournisseurs, suivi et
rattachement des BL aux factures, saisie des notes de frais et congés, passage d'écritures et OD dans le logiciel
comptable.

09/2023 - 03/2024 :
Assistante commerciale chez Labo And Co
Etablissement des offres commerciales, transmission des offres aux clients, relance devis clients, demande de
prix aux fournisseurs, saisie factures et règlements sous-traitant, lettrages des comptes clients et sous-traitants,
échanges commerciaux sous-traitants, enregistrement/classement documents, saisie devis et factures clients,
relance et suivi clients par téléphone/mail.

06/2022 - 08/2023 :
Assistante comptable chez Gecop
Saisie factures / règlements et dépôts sur chorus, lettrages des comptes clients et fournisseurs, suivi et
rattachement des BL aux factures, saisie des notes de frais et congés, passage d'écritures et OD dans le logiciel
comptable.

09/2021 - 06/2022 :
Assistante service après-vente chez Kollé

03/2020 - 08/2021 :
Hôtesse de caisse chez Omarché Frais
Hôtesse de caisse et mise en rayons.

Langues

Portugais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : moyen / Ecrit :
débutant)



Centres d'intérêts

Shopping, Salle de sport, Voyages
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