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Administratif - accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

01/2024 : Bac a Lycée Victor Hugo
Baccalauréat Professionnel AGORA

12/2021 : a College Marcel Pagnol
ASSR1 - ASSR2

Expériences professionnelles

12/2024 - 12/2024 :

Stagiaire chez Hoétel Cerise

Inventaires des chambres, mise en place des réservations par mail et sur sites, réservations par téléphone, mise
en place du petit déjeuner, encaissements

01/2024 - 02/2024 :
Stagiaire en observation chez Régie De Quartier sur Valence
Classement administratif, Tableau Excel

03/2023 - 04/2023 :
Stagiaire
Préparation de commandes, factures, archivage, rangement de stock, maitrise logiciel de produits en stock

05/2022 - 06/2022 :
Stagiaire chez Apdisar Association sur Valence
Veérification de factures, traitement des dossiers, courriers et chéques, relances téléphoniques

02/2021 - 02/2021 :
Stagiaire
Préparation de dossiers salariés, Archivage de dossiers, Dossiers recrutements

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Développement de compétences professionnelles
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