
95370 Montigny-lès-cormeilles
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2502280526

Chargée de recrutement

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

07/2023 : Bac +2 à Sup de Vente Essym
BTS Support à l'Action Managériale 

08/2021 : Bac à GESCIA
Baccalauréat professionnel, Gestion Administration 

Expériences professionnelles

08/2023 - 11/2023 :
Chargée de Recrutement chez City One sur Paris
Identifier des profils après réception des CV, entretien physique et téléphonique, gestion du personnel
(absences divers, déclaration accident de travail...), gestion administrative (vérification des titres de séjour, VM,
demande d'acomptes ...).

12/2022 - 06/2023 :
Régulatrice chez Js Services sur Stade De France
Effectuer les départs des bus de remplacement, déclenchement des réserves, vérification tenue des chauffeurs /
matériels, gestion du flux voyageurs.

09/2021 - 08/2023 :
Superviseur chez City One sur Sartrouville
Gestion des prises de service / Fin de service, brief sur les travaux (durée, nature des travaux), positionnement
des agents en gare, déclaration des agents à l'URSAAF (DPAE) en cas de remplacement à prévoir, rapport de
missions à chaque fin de soirée.

09/2021 - 08/2023 :
Apprentie Coordinatrice chez Grdf sur Sartrouville
Répartition des tâches et des responsabilités au sein de l'équipe, suivi régulier des progrès de l'équipe et
identification des domaines à améliorer, correction anomalie de pointage, gestion du plateau d'appel d'urgence,
élaboration contrat et avenant.

08/2018 - 08/2021 :
Gestionnaire Administratif chez Pharmacie Du Centre sur Puteaux
Vérification de factures, réclamation auprès des laboratoires, classement des factures, gestion du courrier,
gestion des appels entrants, aide au comptoir.

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Portugais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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