77164 Ferriéres-en-brie
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250228074403

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac
Baccalauréat Sciences Technologiques Sanitaires et Sociales

Expériences professionnelles

05/2024 - a ce jour :

Secrétaire médicale chez Laboratoire

Accueil et accompagnement du patient, prise de rendez-vous, gestion et création d'un dossier médical, gestion
de la caisse, gestion des impayés patients et facturations sous traitées, gestion des plannings, répondre au
téléphone.

03/2022 - 05/2024 :

Auxiliaire de créche chez Créche

Accueil du jeune enfant et de sa famille, réalisation d'activités adaptées a I'age de I'enfant, mise en place d'un
projet pédagogique, réalisation de soins.

10/2019 - 12/2021 :
Animatrice

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Voyages, Cinéma, Sorties
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