Assistante

Né(e) en 1985 - 91530 Saint Chéron - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 250228083604

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

CAP

BEP vente et action marchande
Bac

Baccalauréat STT

Expériences professionnelles

11/2021 - & ce jour — Assistante

Electricité générale

03/2019 - 07/2021 — Assistante

10/2012 - 03/2020 — Assistante de direction
Electricité générale

01/2011 - 12/2012 — Secrétaire

Société de vente de produits d’entretien
01/2006 - 12/2011 — Secrétaire de production
Bureau de contrble

Atouts

Gestion du courrier et des mails, Accueil des clients, Gestion des Appels téléphoniques, Facturation,
relances, Saisie des devis, Gestion du planning et prise des rendez-vous, Gestion des formalités
administratives du personnel et des véhicules, Utilisation logiciel « ciel », Utilisation logiciel « Codial »

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



