
Gestionnaire de paie
07800 Charmes-sur-Rhône  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 250228184802

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bac +2 — AFPA de Valence
Gestionnaire de paie Compétences acquises : gestion de la DPAE, présentation et analyse des bulletins de 
paie, traitement des variables de paie, rédaction de contrats de travail, calcul des indemnités journalières de 
sécurité sociale (IJSS), gestion des absences et des congés payés, apprentissage et contrats de 
professionnalisation, déclaration sociale nominative (DSN), gestion des démarches liées à l'arrivée et au 
départ des salariés, maîtrise d'Excel pour le calcul et la gestion des paies.
12/2008 — CAP
BEP Vente-Action-Marchande

Expériences professionnelles
01/2024 - 12/2024 — Assistante Ressources Humaines
Gestion administrative du personnel, suivi des absences, rédaction de contrats de travail, demande 
d’affiliation à la mutuelle, calcul des congés payés, RTT, saisie des variables de paie sur le logiciel SILAE, 
traitement des variables de paie.
01/2020 - 12/2023 — Assistante Administrative Logistique
Saisie des bons de livraison, accueil des chauffeurs, gestion des retours de palettes et organisation de 
l'ordre de déchargement des camions.
01/2018 - 12/2018 — Conseillère Financement
Création de dossiers de financement et d'assurance, gestion du pôle financement.
Responsable Réception
Saisie informatique, accueil des chauffeurs, réception et contrôle qualité des marchandises, ainsi que 
gestion du chargement et du déchargement des camions.
Agent d’ordonnancement
Planification et lancement des ordres de fabrication.

Atouts
Logiciel SAP, Logiciel X3, Logiciel SILAE, Excel, Word, Powerpoint, Capacité à travailler en équipe, Gestion 
des priorités, Capacité d’adaptation, Analyse de Données, Rigoureuse et organisée, Persévérante, 
Empathique, Honnête

Permis
Permis B

Loisirs
Danse, Couture, Randonnée

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


