
Né le 01/01/1975
77550 Moissy Cramayel
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250228224527

Assistante commerciale et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : 
Formation Cariste et Pontier 

03/1998 : CAP
CAP Secrétariat 

06/1993 : Bac
Niveau BAC Littéraire A2 

Expériences professionnelles

01/2020 - 12/2024 :
Technico Commerciale d'Agence - ADV chez Saint Gobain Vitrage Bâtiment sur Gennevilliers (92)
Gestion d'un portefeuille clients de 200 professionnels et particuliers, devis, commandes.

01/2017 - 12/2020 :
Assistante Commerciale & Achats sur Alfortville (94)
Gestion des achats produits verriers et consommables, gestion des commandes clients.

01/2016 - 12/2017 :
Assistante Logistique sur Gennevilliers (92)
Suivi des expéditions et livraisons.

01/2011 - 12/2016 :
Assistante Administrative & Achat sur Orléans (45)
Gestion d'un portefeuille clients particuliers, devis, commande. Gestion des achats d'un atelier de 1000 m2, des
matières premières (verre acheminé par INLOADER), intercalaires, divers consommables. Déchargement des
semi-remorques avec le chariot élévateur ou le pont et rangement de la cour extérieur.

01/1998 - 12/2010 :
Opératrice de Saisie et Standardiste sur Orléans (45)
Traitement des commandes pour les assistantes commerciales.

01/1995 - 12/1997 :
Secrétaire Administrative chez Armée De L'air sur Base Aérienne D'avord (18)
Suivi des absences et congés des appelés, saisie des comptes rendus et notes de service transmises par le



Colonel du service des moyens généraux. Envoi des messages quotidiens classés secret défense. Participation
à un PLAN ORSEC. Tirs au FAMAS, pistolet automatique.

Permis

Permis B
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