Gestionnaire administrative

Né(e) en 1997 - 95120 Ermont - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2503010354

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2021 — Bac +2 — Pigier Performance

BTS SP3S (Service et prestation des secteurs sanitaire et social)

12/2016 — Bac

Baccalauréat Professionnel ASSP (Accompagnement soins et service a la personne)
12/2015

Brevet d’études professionnel ASSP

Expériences professionnelles

01/2024 - 09/2024 — Gestionnaire administrative

09/2023 - 12/2023 — Gestionnaire frais médicaux mutuelle
04/2023 - 08/2023 — Assistante de coordination

10/2022 - 03/2023 — Employée polyvalente

02/2022 - 09/2022 — Secrétaire médicale

09/2021 - 01/2022 — Agent de tri polyvalent

04/2021 - 06/2021 — Aukxiliaire de puériculture

07/2019 - 10/2021 — Hbtesse de caisse

06/2019 - 08/2019 — Standardiste

01/2019 - 12/2021 — Assistante administrative - service social
12/2018 - 03/2019 — Téléconseillere et secrétaire

01/2016 - 12/2017 — Secrétaire administrative

Langues
Anglais (notions)

Atouts

Archivage de dossiers, Maitrise de logiciels, Appels téléphoniques, Organisation et mise a jour de dossiers,
Adaptabilité, Empathie, Communication, Saisie de comptes-rendus, Rédaction de courriers et mails

Permis
Permis B

Loisirs

Lecture, Danse, Sports, Loisirs, Apprentissage de la langue anglaise

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



