
Assistante
33450 Izon  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250301055634

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
CAP — Lp La Morlette
Cap Esthétique - Cosmétique
Bac — Lycée Alber 1er
Bp Esthétique - Cosmétique

Expériences professionnelles
01/2023 - 12/2024 — Assistante des Ventes
Saisie des commandes sur logiciel SAP, création de devis, gestion des AR / CC, création de BAT pour les 
clients, gestion des appels entrants (clients/fournisseurs), suivi des livraisons, gestion des litiges, 
comptabilité simple, correspondance avec clients/fournisseurs.
01/2022 - 12/2023 — Assistante Achats
Saisie des commandes sur Logiciel NAVIBAT, gestion des AR/CC, demande des offres de prix, 
encaissement, suivi des différentes locations, gestion du standard téléphonique, réception de marchandise, 
formations collaboratrices.
01/2019 - 12/2022 — Assistante Commercial
Gestion du standard Bordeaux/Paris, création de devis Hercule Pro, suivi des commandes, réception des 
marchandises, commande des pièces pour les SAV, gestion du planning de pose (3 poseurs), relance clients/
litiges, encaissement.

Atouts
Saisie des commandes, Gestion des AR/CC, Création de devis, Gestion des appels entrants, Suivi des 
livraisons, Gestion des litiges, Comptabilité simple, Encaissement, Gestion du standard téléphonique, 
Réception de marchandise, Gestion du planning de pose

Permis
Permis B

Loisirs
Culture, Création avec mes enfants

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


