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83210 Sollies-toucas
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2503011131

Agente administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

12/2014 : Bac
Baccalauréat administratif 

Expériences professionnelles

01/2019 - 12/2021 :
Agente administrative et d'accueil chez Résidence Seniors Domitys sur Toulon
Accueil téléphonique et physique - gestion d'évènements - procédure de réservation séjours interne et booking -
encaissement facturation - divers tâches administratives courantes - assistance résidents des premiers secours.

01/2015 - 12/2017 :
Hôtesse d'accueil chez Pirates Aventures Et Chez Le Brasseur
Accueil téléphonique et physique - gestion du personnels - organisation de réunion salarié - organisation
d'évènements - gestion des stocks et commandes - encaissement - aide à la restauration.

01/2013 - 12/2016 :
Animatrice centre aéré chez Ifac
Mise en place d'activité - organisation et encadrement des enfants en extérieur.

01/2013 - 12/2015 :
Vendeuse en prêt-à-porter chez Scottage, Kiabi Et New Look
Gestion d'un rayon, d'une cabine et de la réserve - réception et contrôle des livraisons - inventaire - ouverture et
fermeture d'une caisse.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Gestion de crises, Négociation de paix familiale
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