
Assistante de Gestion PME-PMI
27950 Saint Marcel  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2503011527

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Normandie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2006 — Bac +2 — Chambre de Métier de l’Eure
BTS Assistante de Gestion PME-PMI
12/2004 — Bac — Lycée Sainte Agnès
BAC Pro comptabilité
12/2002 — CAP — Lycée Georges Dumézil
BEP Comptabilité

Expériences professionnelles
05/2024 - 09/2024 — Chargé de Recouvrement
01/2006 - à ce jour — Assistante de Gestion PME-PMI
Assistante de Gestion PME-PMI, associée.
01/2004 - 12/2006 — Assistante de Gestion PME-PMI
Assistante de Gestion PME-PMI en contrat de qualification au Cabinet de Recouvrement à Vernon.

Atouts
Gestion des appels clients et fournisseurs, Gestion de la trésorerie, Organisation et traitement des dossiers 
administratifs, Saisie des devis et factures Clients, Traitement et suivi des commandes fournisseurs, 
Enregistrement comptable des factures, des paiements clients et fournisseurs, Gestion des fournitures de 
bureau, Pack Office, Arpège, Ciel, Cegid, Eloficash, Point com

Loisirs
La marche

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


