
95660 Champagne-sur-oise
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250301152704

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/1994 : Bac à GRETA 95
Bac Professionnel de Bureautique & Secrétariat Alternance sur 2 ans - diplôme obtenu

12/1991 : 
BEP & CAP " Communication Administration et Secrétariat " Diplôme obtenu

Expériences professionnelles

01/2020 - à ce jour :
Assistante Planification SAV & Maintenance chez Ag2s sur Mery S/oise (95)
Planification, coordination des interventions techniques, gestion du planning des techniciens, suivi administratif
des demandes clients.

01/2013 - 12/2020 :
Assistante d'Exploitation Technique chez Perin Sécurité sur Clairoix (60)
Gestion administrative, suivi des contrats de maintenance, planification des interventions.

01/2013 - 12/2013 :
Secrétaire médicale chez Centre Privé De Radiothérapie Ornep sur Aubervilliers (93)

01/1996 - 12/2012 :
Assistante Informatique à la Direction Informatique chez Hôpital Privé Européen De Paris "la Roseraie" sur
Aubervilliers (93)
Assistante Technique & Biomédicale, Assistante Achat & Technique, Secrétaire Biomédicale.

01/1994 - 12/1995 :
Assistante Commerciale SAV & Vendeuse chez F.m.c sur Argenteuil (95)

01/1992 - 12/1994 :
Secrétaire administrative & commerciale chez A.m.m.a sur Argenteuil (95)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Assidue, Dynamique, Autonome
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