Agent administratif

94600 Choisy-le-Roi - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250301164704

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

09/2019 — Bac +2 — E.S.G.F Ecole Supérieur de Gestion et de Finance
Bachelor en Finance

09/2018 — Lobatchevski Université

Année de Langue Russe

06/2017 — Bac — College Saint Louis

Baccalauréat A1 Spécialité Mathématique / Philosophie / Francais

Expériences professionnelles

06/2022 - 07/2024 — Agent administratif frais/séjour odontologie/ traitement externe
Création de dossier patient, facturation, orientation patient.
04/2022 - 06/2022 — Enquéteur de satisfaction

Enquéte de satisfaction aupres des professionnels et particuliers sur les différentes applications de travail
(MAINCARE, GAM).

11/2021 - 03/2022 — Centre de vaccination Covid
Accueil physique, appels entrants et sortants, enregistrement dossier patient (ORBIS, AMELI).
08/2021 - 11/2021 — Téléconseiller

Gestion des appels ; Bonne maitrise Outils informatique (DIADEME, AMELI, GK CRIP, ODIGO,
WEBMATIQUE).

01/2021 - 08/2021 — Gestion de file d’appels centre de vaccination Covid

Gestion des prises de rendez-vous de la population, Accueil physique, Appels entrants et sortants,
enregistrement dossier patient (ORBIS, AMELI).

07/2020 - 12/2020 — Equipier polyvalent
Cuisine ; Grille et service a table.

Atouts

Saisir des factures, Traiter et suivre les dossiers, Gestion de stock, Esprit d'équipe, Rapidité
d’'apprentissage, Professionnel, Autonomie, Résistance au stress, Gestion de planning, Accueil, Orienter,
Pack Office, Orbis, Medialog+, Odigo, Diademe, GK CRIP, Webmatique, AMELI, GAM

Loisirs

Football, Voyage, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



