Né le 17/04/1990

68200 Mulhouse

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2503011813

Gestionnaire de copropriétés

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

06/2014 : Bac +2 a Lycée Martin Schongauer
BTS Professions Immobiliéres

06/2012 : Bac +2 a UHA Fonderie
Deug de Droit

06/2008 : Bac a Lycée Saint-Frangois de Sales
BAC Littéraire

Expériences professionnelles

05/2024 a ce jour :

Gestionnaire de copropriétés chez 2mm sur Mulhouse (68)

Tenue d'assemblée générale, Gestion comptable d'une copropriété, Suivi technique de chantiers, Suivi travaux
rénovation énergétique.

01/2019 - 04/2024 :

Gestionnaire de copropriétés chez Synchro sur Mulhouse (68)

Tenue d'assemblée générale, Gestion comptable d'une copropriété, Suivi technique de chantiers, Suivi travaux
rénovation énergétique.

12/2018 - 09/2019 :

Assistante de copropriétés chez Foncia sur Mulhouse (68)

Gestion administrative, Envoi d'ordre de service et validation de devis, Diffusion de procés-verbaux, Rédaction
convocations d'assemblées générales.

06/2018 - 12/2018 :

Assistance de copropriétés chez Nexity sur Mulhouse (68)

Gestion administrative, Diffusion de proces-verbaux, Rédaction convocations d'assemblées générales, Appels
téléphoniques et accueil client.

07/2017 - 09/2017 :

Gestionnaire locative junior chez Jh Immobilier sur Strasbourg (67)

Accueil physique et téléphonique, Gestion administrative, Dossier solvabilité client, Etat des lieux d'entrée et de
sortie.



02/2016 - 05/2016 :
Assistante locative chez Gérance Perney Immobilier sur Lure (70)
Accueil téléphonique, Gestion des problémes courants, Dossier solvabilité client, Rédaction des baux.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B
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