
Assistante Administrative / Commerciale
45000 Orléans  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 250301182052

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Centre-Val de Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2023 — Bac +2 — Lycée GUSTAVE EIFFEL
BTS ERA (Études et Réalisation d’Agencement)
07/2020 — Bac — Lycée GAUDIER BRZESKA
BAC STI2D Architecture et Construction

Expériences professionnelles
12/2024 - 05/2024 — Vendeuse mobilier
Accueil des clients, apprentissage des matériaux/meubles haut de gamme, entretien du magasin, 
supervision des commandes clients, modélisation 3D de meubles sur mesures.
07/2023 - 09/2023 — Stage Immersion non rémunérée
09/2022 - 11/2022 — Assistante Administrative / Commerciale
04/2021 - 06/2021 — Assistante d’architecte d’intérieur
Création de cuisine et salle de bain sur mesure, création de meubles sur mesures, dessin à la main, visite 
de chantier, création devis professionnel.
07/2020 - 08/2020 — Vacataire à la direction régionale des finances publiques
Gestion des impôts/des amendes. Classification/comptabilisation des dossiers des entreprises sur PC.

Langues
Anglais (notions), Arabe (notions)

Atouts
Gestion du stress, Créativité, Bon relationnel, Autonome, Polyvalente, Adaptabilité, Accueil des clients, 
Informatique (Excel/Word/Revit), Gestion des dossiers des clients, Gestion de fiches missions et des 
plannings des professeurs

Permis
Permis B

Loisirs
Cuisine, Sport, Décoration, Voyage, Art

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


