Né le 01/01/1971

13790 Chateauneuf-le-rouge
5 a 10 ans d'expérience

Réf : 250301182055

Assistante de direction en freelance

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

01/1993 : Bac +2 a Université de Paris Créteil
DEUG SNV (Biologie)

01/1991 :
BAC F8 SECRETAIRE MEDICALE

Expériences professionnelles

11/2019 - a ce jour:
Auto-entrepreneur (Prestation administrative et comptable) chez Gasbow Services sur Rousset (13)
Prestation administrative et comptable pour PME.

08/2017 - 10/2019 :
Assistante Direction chez Gasbow Services sur Rousset (13)
Gestion administrative et comptable de I'entreprise.

02/2016 - 06/2017 :

Secrétaire chez Association Des Entreprises Francaises a Cuba

Rédaction comptes rendus des réunions mensuelles. Interface entre les membres et la direction. Travaux
courant de secrétariat. Saisie comptable.

05/2012 - 10/2014 :

Création et Dirigeante chez Cellexa-diffusion sur Rousset (13)

Création d'une entreprise de distribution de matériel médico-esthétique. Revendeur exclusif auprés des
Médecins esthétiques et Dermatologues.

05/2007 - 05/2012 :
Co-gérante chez Entreprise Btp
Gestion compléte de I'entreprise (jusqu'a 14 salariés).

01/2005 - 05/2007 :
Chargé Clientele chez Mondial Evasion sur Aix-en-provence (13)
Commercialisation auprés des CE. Suivi administratif et gestion des litiges.

Langues




Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Lecture, Voyage, Musique, Hypnose, Magnétiseuse
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