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Coordinatrice service optique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Visa Numérique Digital Pro
Visa Numérique Digital Pro

06/2005 : Bac +4 a Université Paris Sud sur Paris
Maitrise d'Optométrie

06/2003 : Bac +2 a Institut Supérieur D'optique Paris sur Paris
BTS Opticien Lunetier

06/2000 : Bac
Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2023 :

sur Tours

Déménagement sur Tours fin 2022 suite mobilité
conjoint

Gestion de la communication entre service
Gestion du planning

01/2017 - 12/2022 :

Coordinatrice Service Optique chez Mutuelle Mip Paris sur Paris
- Préparer, animer des réunions

2017 Mise a jour documentaire /suivi / tragabilité

Collaboration sur la création d'outils de gestion
Veille réglementaire et actualisation des procédures

01/2009 - 12/2016 :

Gestionnaire Service Optique chez Mutelle Mip Paris sur Paris
Prise en charge de la communication adhérents

( téléphonie, courriel)

Recueillir, analyse et synthése des besoins

Traitement des factures, devis tiers payant

01/2009 - 12/2009 :
chez Opticienne



01/2005 - 12/2005 :
chez 2m Contact Paris Krys Boulogne Billancourt sur Paris

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Frangais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Atouts et compétences

Mise a jour documentaire, devis, Traitement des factures, Gestion du planning, Gestion de la communication,
communication interne, Déménagement, lentilles de contact, Optométrie, animer des réunions, outils de gestion,
Veille réglementaire, tableau de bords, tiers payant, tracabilité

Centres d'intéréts

Voyager
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