Coordinatrice Service Optique

37100 Tours - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 250301200522

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Centre-Val de Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2024 — Visa Numérique Digital Pro

Visa Numérique Digital Pro

06/2005 — Bac +4 — Université Paris Sud

Maitrise d'Optométrie

06/2003 — Bac +2 — Institut Supérieur D'optique Paris
BTS Opticien Lunetier

06/2000 — Bac

Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2023

Déménagement sur Tours fin 2022 suite mobilité
conjoint
Gestion de la communication entre service
Gestion du planning

01/2017 - 12/2022 — Coordinatrice Service Optique

- Préparer, animer des réunions

2017 Mise a jour documentaire /suivi / tracabilité

Collaboration sur la création d'outils de gestion
Veille réglementaire et actualisation des procédures

01/2009 - 12/2009
01/2009 - 12/2016 — Gestionnaire Service Optique

Prise en charge de la communication adhérents
(téléphonie, courriel)
Recueillir, analyse et synthése des besoins
Traitement des factures, devis tiers payant

01/2005 - 12/2005

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant), Frangais (courant)

Compétences

Mise a jour documentaire, devis, Traitement des factures, Gestion du planning, Gestion de la
communication, communication interne, Déménagement, lentilles de contact, Optométrie, animer des
réunions, outils de gestion, Veille reglementaire, tableau de bords, tiers payant, tracabilité

Atouts

capacités d'adaptation, excellent relationnel, Esprit d'équipe, rigoureuse, autonomie, Sens de l'organisation,
pack office



Loisirs
Voyager

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



