45220 Saint-germain-des-preés
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250301203020

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Centre-Val de Loire, dans le Batiment.

Formations

08/2022 : Bac +2 a IFPRO
BTS, Commerce-Vente

06/2021 : Bac +2 a Lycée-en-Forét
BTS, Comptabilité-Gestion

06/2018 : a Lycée Jeannette Verdier
BEP, Service Administratif

06/2018 : Bac a Lycée Jeannette Verdier
Baccalauréat, Gestion-Administration

Expériences professionnelles

01/2024 - 08/2024

Responsable administration des ventes chez Creawattgroup sur Amilly

Gestion des commandes et des grilles tarifaires, suivi des enléevements et des livraisons, création de carte avec
repére des installateurs partenaires, suivi des dossiers installateurs et distributeurs, suivi des salons
commerciaux, création et remise a niveau des notices de formation, modification des fiches techniques des
panneaux solaires.

10/2022 - 01/2024 :
Responsable accueil chez Creawattgroup sur Amilly

09/2021 - 08/2022 :
Adjointe Manager Commercial chez Auchan sur Souppes-sur-loing

07/2021 - 08/2021 :
Comptable chez Auchan sur Souppes-sur-loing

11/2020 - 12/2020 :
Comptable chez Orcom sur Montargis

03/2019 - 04/2019 :
Agent d'accueil chez Mairie De Ferrieres-en-gatinais sur Ferriéres-en-gatinais

11/2018 - 12/2018 :
Secrétaire administrative chez College Honoré De Balzac sur Nemours

11/2018 - 12/2018 :
Secrétaire comptable chez Collége Honoré De Balzac sur Nemours



01/2018 - 02/2018 :
Agent d'accueil chez Cc4v sur Ferrieres-en-gatinais

05/2017 - 06/2017 :
Agent d'accueil chez Cfa Est-loiret sur Montargis

02/2017 - 03/2017 :
Agent d'accueil chez Mairie De Dordives sur Dordives

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Musique, Culture Japonaise, Football
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