33670 Créon
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250301233017

Assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

Bac
Bac Professionnel Bureautique option comptabilité

Expériences professionnelles

01/2014 - 12/2020 :
Assistante commerciale chez Technicuisine sur Martillac
Accueil téléphonique et physique, SAV, gestion des appels d'offres.

01/2013 - 12/2013 :
Secrétaire chez Earl Tite sur Cursan
Accueil téléphonique et physique, SAV, gestion des appels d'offres.

01/2011 - 12/2011 :
Vente sur Internet
Développement d'une activité de vente sur internet.

01/2006 - 12/2010 :
Responsable non alimentaire chez Biocoop sur Ste Geneviéve Des Bois
Mise en marché des produits non alimentaire, Gestion des opérations commerciales.

01/2004 - 12/2006 :
Assistante commerciale chez Ares Ssii sur Villebon Sur Yvette
Déploiement de matériels informatiques pour un grand groupe frangais.

01/1999 - 12/2003 :
Assistante commerciale chez Videojet sur Palaiseau
Assistanat de 8 commerciaux, management de 3 secrétaires.

01/1998 - 12/1998 :
Chargé de recouvrement chez Debitel sur Palaiseau
Gestion d'un portefeuille clients particuliers et professionnels.

01/1990 - 12/1997 :
Responsable de gestion des vols charters chez Air Liberté sur Orly



Gestion commerciale des vols charters, Facturation, Recouvrement, Statistiques.

/ a ce jour:

Assistante de production (Intermittence) chez La Bataille De Castillon sur Créon

Secrétariat de I'association (Communication interne et externe sur les réseaux sociaux, facturation, organisation
des répétitions des bénévoles, gestion de I'AG, etc...), référente bénévoles, gestion des cotisations, billetterie...

/ a ce jour:
Secrétaire indépendante chez Auto-entreprise
Secrétaire indépendante pour professionnels et particuliers.
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