Né le 09/10/1989
33700 Mérignac

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 2503020219

Aide conducteur de travaux

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

Bac a MFR Les Athiauds
Baccalauréat professionnel, spécialitt Commerce

Bac +2 a Ecole Pigier
Assistante de gestion PME/PMI

Expériences professionnelles

12/2020 - 07/2023 :

Aide Conducteur Travaux chez Peperiot sur Mérignac (33)

En collaboration avec le conducteur de travaux : Suivi des relations clients, gestion des demandes de devis,
réalisation des métres sur les chantiers, établissement des devis, suivi des commandes. Gestion du planning,
des commandes de matieres premiéres ainsi que du matériel de location. Pilotage des travaux et des équipes
affectées au service. Effectuer toutes les demandes administratives nécessaires a la réalisation des chantiers
(DICT, Arrétés de voirie, DAET). Suivi financier des affaires, facturation et relance des impayés.

03/2019 - 04/2019 :

Assistante de Travaux chez Europ Isolation sur Cenon (33)

Assurer la gestion administrative des sous-traitants (dossier, contrat), établissement des DOE en collaboration
avec le bureau d'études, établissement des PPSPS avant intervention sur chantier, gestion des mails et création
des nouveaux dossiers.

11/2017 - 06/2018 :

Assistante de Gestion chez Espaces Couleurs sur Ambares-et-lagrave (33)

Suivre le planning des travaux et le contrats des intérimaires, en collaboration avec I'équipe technique et
I'agence d'intérim, assurer la gestion administrative des sous-traitants (dossier, contrat, caution bancaire,
devis...) en collaboration avec les maitres d'oeuvre.

07/2013 - 07/2015 :

Assistante de Gestion chez Société Générale Batiment sur Bordeaux (33)

Gérer le planning du personnel, la facturation, les commandes de matériel, le courrier, assurer la prospection
commerciale.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Turc (Oral : notions / Ecrit : débutant)



Centres d'intéréts

Cuisine, Photographie
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