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Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

09/2024 : Bac +2 à Elysées Apprentissage
BTS Gestion de Petite Moyenne Entreprise Préparation du BTS Gestion de Petite Moyenne Entreprise

03/2023 : Bac +2 à Elysées Apprentissage
BTS Comptabilité et Gestion Préparation du BTS Comptabilité et Gestion en alternance

12/2022 : Bac à Lycée Guillaume Budée
Baccalauréat 

12/2018 : à Collège Fernande Flagon
Brevet 

Expériences professionnelles

05/2023 - 07/2024 :
Assistant comptable chez Provisor Service Tp sur Rosny-sous-bois
Edition de facture, devis, avoirs, bon de commande, Gestion de la communication globale,
Rangement/Archivage de documents administratifs

09/2022 - 12/2022 :
Assistant commercial chez Meilleurtaux sur Thiais
Réception téléphonique, Participation aux opérations de promotion, Suivi des clients / Prospection de clients

Langues

Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Musculation, Lecture
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