
Responsable adjointe
67230 Benfeld  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250302052403

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2021
Formation d’assistante d’agence Obtenu en interne.
12/2020 — Bac +2 — CCI Campus Strasbourg
BTS GPME Obtenu avec mention.

Expériences professionnelles
01/2018 - à ce jour — Assistante de gestion et responsable du personnel
Gestion de la totalité de la structure en autonomie, accueil physique et téléphonique, gestion des ressources 
humaines, facturation, management de l'équipe, tenue de la comptabilité, gestion des réunions et 
formations, gestion du planning de travail de l'équipe (25 salariés), gestion des dossiers clients et 
fournisseurs.
01/2017 - 12/2018 — Soigneuse animalière

Atouts
Gestion du stress, Polyvalente, Autonome, Rigoureuse, Force de proposition, Aisance relationnelle

Loisirs
Equitation, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


