
93140 Bondy
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2503020537

Responsable de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

Bac +3 à Paris X Nanterre
Licence SHAE 

Expériences professionnelles

10/2023 - 06/2024 :
Assistant Manager chez Serviconfor sur Montreuil (93)
Gestion des plannings, organisation des réunions et suivi des projets internes avec les différentes équipes.
Participation à l'optimisation des processus internes, réduisant le délai moyen de livraison de projets de 40 %.
Coordination des activités entre le management et l'équipe opérationnelle, facilitant la communication et la mise
en oeuvre des décisions stratégiques. Support administratif au manager : rédaction de rapports, comptes-rendus
et organisation des rendez-vous et déplacements. Rédaction de courriers, comptes-rendus de réunions et
préparation de présentations pour le comité de direction. Mise en place d'un nouveau système d'archivage
numérique, réduisant de 30 % le temps de recherche documentaire. Coordination de projets internes.

06/2022 - 07/2023 :
Responsable de gestion chez Geodeal sur Bondy (93)
Management d'une équipe de six collaborateurs. Recrutement et formation des nouveaux collaborateurs.
Analyse des indicateurs de performance et propositions d'actions correctives. Mise en place d'un tableau de
bord financier permettant d'améliorer la visibilité sur les résultats mensuels. Amélioration de la rentabilité des
tournées en collaboration avec les équipes commerciales.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Lecture et écoute de podcast sur l’auto-entreprenariat et la gestion d’entreprise, Bénévolat pour des associations
locales, Arts et culture
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