78410 Aubergenville
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2503020629

Gestionnaire de paie et administration du personnel

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2022 : Bac +2 a Groupe IGS
Gestionnaire de paie ADP

12/2017 : Bac +2 a VAE
BTS Assistante de Gestion PME/PMI

12/2007 : a Université Paris X - Nanterre
DEUG de Sciences Humaine / Psychologie (non validé)

12/2004 : Bac a Lycée Jean-Baptiste Poquelin
Baccalauréat Générale Section Littérature

Expériences professionnelles

04/2022 - 06/2022 :

Gestionnaire de Paie et Administration du Personnel chez Paris Society sur Paris

Création contrat CDI/CDD/Extra/Saisonnier, DPAE / Affiliation Mutuelle, DSN (événementielle et mensuelle),
Saisie des variables de paie (CP/Prime/Absence/Déduction entrée-sortie), Editions des documents de fin de
contrat

11/2013 - 01/2022 :

Correspondante Administrative chez Auchan Epinay Sur Seine sur Epinay Sur Seine

Gestion des litiges (internes /externes), Gestion du courrier et des appels, Classement et application des régles
d'archivage, Validation des factures avant envois au CSP comptable, Création de tableau de suivi de trésorerie,
Planification du service (CP/Formation/Absence), Gestion des fournitures (commandes, distribution), Suivi de
budget du C.E. (trésoriére adjointe)

01/2006 - 12/2013 :
Hbétesse de caisse polyvalente chez Auchan La Défense sur La Défense

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Lecture, Jeu de théatre et improvisation, L'histoire de Louis XIV, Films et séries
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