
Responsable des Ressources Humaines
Né(e) en 1998  ·  91700 Sainte Geneviève des Bois  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2503021353

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bac +5 — ISCG PARIS
Master Ressources Humaines
12/2022 — Bac +3 — IUT d’Evry
Licence professionnelle métiers de la GRH
12/2021 — Bac +2 — La faculté des Métiers de l’Essonne
BTS Gestion de la PME

Expériences professionnelles
09/2021 - 09/2024 — Chargée des Ressources Humaines
Réalisation des contrats de travail via SAGE + DPAE, création de tableaux de bord pour la gestion du 
personnel, Intégration [onboarding] des nouveaux collaborateurs, Réalisation et suivi des documents fin de 
contrat pour les CDD (STC / DSN), Gestion SIRH, Accompagnement du changement auprès des 
utilisateurs, Préparation des éléments variables de paie, Prise en charge relation écoles, Recrutement 
interne via le logiciel EOLIA + SmartRecruiters, Préparation + suivi de l’évaluation annuelle du personnel, 
Suivi des visites médicales, déclaration + suivi des arrêts de travail, gestion des notes de frais, management 
du pôle bionettoyage : contrôle des chambres + traçabilités, Planification et suivi des formations, Réalisation 
des plannings des salariés : remplacement des postes à pourvoir, gestion des congés payés, gestion des 
absences.
09/2017 - 08/2021 — Assistante administrative
Secrétariat : Accueil physique et téléphonique, gestion du courrier, tri et rangement des documents de 
l’entreprise. Assistance RH : tenue des dossiers du personnel, suivi des visites médicales, recrutement des 
agents de sécurité, SSIAP 1, maîtres-chiens via Pôle Emploi, gestion des entrées / sorties du personnel 
(rédaction des contrats de travail, licenciement, avenants, attestations...).

Langues
Anglais (moyen), Espagnol (courant)

Atouts
SAGE, Pack Office, Organis’Or, SmartRH, Cegid

Permis
Permis B

Loisirs
Vente de produits sur internet, Voyages : Malte, République tchèque, Crète, Croatie, Corse, Espagne, 
Amsterdam, Portugal, Tunisie, Irlande, Italie, Belgique, Musique : Latine, Variétés françaises

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


