Agente administrative

62700 Bruay-la-Buissiere - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 250302163303

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2002 — Bac +2 — |.U.T. Formation FUPA LENS

DEUST INFORMATIQUE DE GESTION IGACE

06/1998 — I.U.T. Formation FUPA BETHUNE

D.A.E.U. B Equivalent du Baccalauréat Sciences Techniques

Expériences professionnelles

12/2022 - 05/2024 — Conseillere commerciale en immobilier

Accueil clientele, Standard téléphonique, Gestion administrative, Recueillir et analyser les besoins,
développer et fidéliser les clients.

11/2021 - 11/2022 — Conseillere commerciale en immobilier

06/2012 - 08/2017 — Brancardiere et A.S.H.

05/2010 - 06/2012 — Intervenante en informatique

05/2010 - 10/2015 — Aide a domicile et agente d'entretien des locaux
07/2002 - 01/2005 — Intervenante en informatique, Animatrice des N.T.I.C.
03/1991 - 09/2015 — Agente administrative polyvalente

Langues

Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts

Travailler en équipe, Gérer son stress, Faire preuve de rigueur et de précision, Etre a I'écoute, conseiller,
accompagner, Faire preuve d'autonomie, Accueil clientele, Gestion administrative, Windows 10, Pack Office
10, INTRANET, Outlook, Mailing, Fax

Permis

Permis B

Loisirs

Lecture de Mangas et Romans historiques, Cinéma, Théatre, Généalogie, Archives, Musées Historiques,
Aquagym, Musculation, Randonnée

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



