Secrétaire administrative et comptable

Né(e) en 2003 - 75008 Paris - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 2503021743

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2025 — Bac +3 — Exchange Collége
Bachelor Finance Banque Assurance

06/2024 — Bac +2 — ETS Ecole Européenne
BTS NDRCS

06/2023 — Bac +2 — Institut F2I

BTS NDRC

06/2022 — Bac — Ecole Privée Fidés Beausejour
BAC STMG eco-droit

06/2021 — Lycée espagnol Luis Bufiuel

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2024 — Commerciale

Prospection client, Organisation des forums, Relance client

01/2022 - 12/2023 — Courtier en assurance

Sens du contact, Devis, Relance des piéces manquantes, Relance des impayés
01/2021 - 12/2022 — Serveuse

Préparation de la salle, Organisation, Encaissement, Service a table

Langues
Espagnol (notions), Portugais (notions), Anglais (notions)

Atouts
Sens du contact, Souriante, Capacité d'adaptation, Polyvalente, Organisation, Autonome, Maitrise pack office

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



