
Assistante Comptable
94450 Limeil-Brévannes  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250302204510

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2024 — Bac +2 — IFOCOP
Assistante Comptable - Niv 4
12/2018 — Mairie de Vitry sur Seine
Analyse des pratiques pro petite enfance
06/2009 — CAP — GRETA
CAP Petite Enfance

Expériences professionnelles
02/2024 - 07/2024 — Assistante Comptable
Saisie des opérations bancaires et rapprochement bancaire. Vérification et accord des factures. Traiter les 
relevés Banques. Préparer des tableaux pour les situations semestrielles à transmettre au comptable. Traiter 
les PV et les chèques impayés. Comptabiliser les recettes du jour. Traitement des factures / Avoir.
09/2019 - 06/2023 — Aide auxiliaire puériculture
Aménager le lieu de vie. Réaliser des activités pédagogiques. S’adapter aux techniques d’éveil.
06/2019 - 09/2023 — Aide auxiliaire puériculture
Réagir aux situations d’urgence. Accueillir les parents et les enfants. Appliquer le protocole de soins 
d’hygiène.
01/2017 - 08/2018 — Aide auxiliaire puériculture
Réaliser des adaptations des nouveaux arrivants. Collaborer et travailler en groupe. Assurer la sécurité des 
enfants et du site.
05/2012 - 12/2016 — Employée polyvalente
Gérer les caisses. Répondre au besoin de la clientèle. Réception des marchandises. Mise à jour des stocks.

Atouts
Organisation, Communication, Gestion des procédures, Effectuer les opérations comptables courantes, 
Contribuer à la réalisation des situations comptables intermédiaires et annuelles, Participer aux traitements 
et déclarations de la paie, Réaliser les déclarations de TVA, Maîtriser le logiciel Sage Comptabilité, Repérer 
les situations pré-occupantes et réagir, Appliquer les procédures, Accueillir la clientèle, Maintenir une 
organisation de travail

Permis
Permis B

Loisirs
Découverte nature, Protection animal, Lectrice

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


