Assistante technique / Conductrice de travaux

95470 Fosses - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 250302205503

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2016

Capacitaire transport de marchandises - 3,5T

12/2015

CQP Agent de silreté aéroportuaire typologie 10

Bac

Bac Pro Technicien du batiment option assistant d’architecte

Expériences professionnelles

04/2022 - 09/2024 — Conductrice de travaux

Etudes des dossiers (plans, cahiers des charges ..), Planification des travaux, Coordination et suivi des
équipes, Suivi de la qualité des chantiers, Gestion des commandes fournisseurs, suivi des dépenses,
gestion des stocks, Validation des factures, Suivi des documents de chantier, Controle de la sécurité,
prévention des risques.

12/2021 - 04/2022 — Assistante technique

Planification des planning des techniciens, Gestion des appels et des courriers, Rédaction de documents
(compte-rendu réunion, rapport d'intervention), Gestion des devis, Gestion des relations fournisseurs.

04/2020 - 04/2021 — Conseillere clientele

Service technique pour commercants AMERICAN EXPRESS, Bon de commande et suivi des artisans MES
DEPANNEURS.FR, Opposition sur carte bancaires, renseignement clients SERVICE NATIONAL,
OPPOSITION CARTE BANCAIRE MULTI BANQUES.

08/2017 - 02/2018 — Manager

Gestion des planning, dispatch des coiffeuses, Accueil clientes, gestion de la caisse, gestion administrative,
Gestion des stocks, commandes fournisseurs.

Langues

Arabe (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (moyen)

Atouts

Planification, Gestion des appels, Rédaction de documents, Gestion des devis, Gestion des relations
fournisseurs, Gestion des stocks, Gestion administrative, Maitrise des outils bureautiques, Pack Office,
AutoCad, Ebp Informatique

Permis
Permis B

Loisirs

Fitness, Boxe thailandaise, Voyages (Mexique, Thailande, Malaisie, Maroc)



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



