77580 Bouleurs
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250302210903

Comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2005 :
Certificat National de Compétence de Mandataire Judiciaire a la Protection des Majeurs

12/1980 : CAP
CAP et BEP Comptabilité et Gestion

Expériences professionnelles

06/2018 - 07/2024 :

Gérante de Station Service chez Station Service

Gestion comptable, gestion du personnel (équipe de 2 a 3 personnes) et gestion des stocks, accueil et conseil a
la clientéle, encaissement, établissement de factures, entretien du site, jaugeages des cuves, réception et
contrdle des livraisons de carburant, mise en rayon, étiquetage, réapprovisionnement des rayons, inventaire.

01/2014 - 12/2018 :

Agent de recouvrement

Relance téléphonique et par courrier, préparation des dossiers pour I'huissier de justice, recouvrement des
factures des clients et suivi des réeglements des comptes clients, lecture et utilisation de balance agée.

01/2013 - 12/2013 :

Assistante comptable et administratif

Enregistrement des piéces comptables, suivi des factures clients et fournisseurs, constitution des dossiers des
nouveaux salariés et suivi administratif, gestion du courrier.

01/2012 - 12/2012 :

Assistante juridique

Gestion du courrier, rédaction de courriers et actes juridiques simples, aide aux formalités juridiques, archivage
et classement.

01/2002 - 12/2012 :
Gérante de tutelle
Gestion des biens et de la personne sous protection judiciaires, droit civil et comptabilité.

Permis

Permis B
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