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Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

Bac a Lycée Gustave Eiffel
Baccalauréat Obtention du Baccalauréat avec Mention Assez Bien.

Expériences professionnelles

09/2021 - a ce jour :

Agent Administratif chez Clinique Claude Bernard sur Ermont (95)

Accueille patient service Endoscopie et Ambulatoire, admission, appel téléphonique, confirmation rendez-vous
patient, classement des dossiers patients docteur et par ordre prévu au bloc.

12/2020 - 12/2020 :
Stagiaire services facturation chez Clinique Claude Bernard sur Ermont (95)
Classement des dossiers, distribution du courrier, mise a jour des fichiers patients.

02/2019 - 02/2019 :
Stagiaire chez Groupe Hospitalier Diaconesse Croix Saint-simon sur Paris (75)
Encaissement des factures Patient par chéque.

06/2018 - 07/2018 :

Stagiaire chez Hotel De Ville sur Montigny-lés-cormeilles (95)

Elaboration d'un tableau récapitulant les manifestations d'été, tableau de I'AVPU, recensement du mobilier
urbain.

01/2018 - 02/2018 :
Stagiaire chez Hotel De Ville sur Montigny-lés-cormeilles (95)
Classement Administratif, rédaction d'un Arrété.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts
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