Agent Administratif

95120 Ermont - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 2503022203

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

Bac — Lycée Gustave Eiffel
Baccalauréat Obtention du Baccalauréat avec Mention Assez Bien.

Expériences professionnelles

09/2021 - a ce jour — Agent Administratif

Accueille patient service Endoscopie et Ambulatoire, admission, appel téléphonique, confirmation rendez-
vous patient, classement des dossiers patients docteur et par ordre prévu au bloc.

12/2020 - 12/2020 — Stagiaire services facturation

Classement des dossiers, distribution du courrier, mise a jour des fichiers patients.
02/2019 - 02/2019 — Stagiaire

Encaissement des factures Patient par cheque.

06/2018 - 07/2018 — Stagiaire

Elaboration d'un tableau récapitulant les manifestations d'été, tableau de I'AVPU, recensement du mobilier
urbain.

01/2018 - 02/2018 — Stagiaire
Classement Administratif, rédaction d'un Arrété.

Langues

Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts

NPAI, Saisir un ALD, Mise sous pli des factures Mutuelle, Autonomie, Relance mutuelle, Sens relationnel,
Travail d'équipe, Word, Excel, PowerPoint

Permis

Permis B

Loisirs
Photographie, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



