Assistante syndic et/ou gérance

Né(e) en 1992 - 33700 Mérignac - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 250302224410

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

01/2010 — Bac
BAC Sciences Techniques de la Gestion option Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2024 - a ce jour — Assistante Copropriété
01/2023 - 01/2024 — District Mobile Merchandiser
01/2023 - 01/2023 — Assistante gérance

Accueil téléphonique et physique des clients, rédaction d'e-mails, courriers et autres documents, demande
de devis, demande d’interventions, traitement des sinistres, expertise sur site et déclaration assurance, suivi
et relance des demandes via Excel.

01/2022 - 01/2023 — Assistante comptable de copropriété
01/2022 - 12/2022 — Service transaction

01/2019 - 01/2022 — Assistante Administrative et Logistique
01/2011 - 01/2019 — Vendeuse

Atouts

Résistance au stress, Gestion des priorités et du temps, Organisation, Rigueur, Autonomie, Polyvalence,
Bon relationnel, Rédaction mails

Permis

Permis B

Loisirs
Voyages, Lecture, Film, Séries, Jeux vidéos, Sport

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



